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ПЕРВОМАЙСЬКА   МІСЬКА   РАДА
Миколаївської  області
13 СЕСІЯ     VІІІ СКЛИКАННЯ

РІШЕННЯ

 від  28.05.2021 року    № 5

      м. Первомайськ

Про затвердження Положення 
про відділ державної реєстрації 
речових прав на нерухоме майно, 
їх обтяжень, юридичних осіб 
та фізичних осіб-підприємців апарату 
виконавчого комітету Первомайської міської ради
Відповідно до частини четвертої статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21 травня 1997 року №280/97-ВР зі змінами та доповненнями, з метою впорядкування функціональних обов’язків та повноважень відділу державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців апарату виконавчого комітету міської ради відповідно до чинного законодавства міська рада
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення про відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців апарату виконавчого комітету міської ради, що додається.
2. Визнати таким, що втратило чинність, рішення міської ради від 28.01.2016 року № 19  «Про затвердження положення про відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців апарату виконавчого комітету міської ради».
3. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань етики, регламенту, законності, запобігання корупції та врегулювання конфлікту інтересів, міжнародного співробітництва, взаємодії з органами державної влади та місцевого самоврядування, інформаційної і регуляторної політики та розвитку територій громади. 
Міський голова                                                                               Олег ДЕМЧЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО

рішення міської ради

28.05.2021 №   5
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців апарату виконавчого комітету первомайської міської ради

1. Загальні положення

1.1. Відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців апарату виконавчого комітету міської ради (далі - Відділ) є структурним підрозділом апарату виконавчого комітету міської ради та реалізує повноваження у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, забезпечує реалізацію повноважень у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців ( далі – державна реєстрація).

1.2. Відділ підпорядковується безпосередньо міському голові.

1.3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України та Кабінету Міністрів України, наказами Міністерства юстиції України, іншими актами законодавства, актами Первомайської міської ради, виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.

2. Основні завдання та функції Відділу


2.1. Основним завданням Відділу є забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, а також державної політики у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.

2.2. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:

2.2.1. У сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно:
- забезпечує проведення державної реєстрації речових прав на нерухоме майно відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;

- забезпечує ведення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
- забезпечує взяття та облік безхазяйного нерухомого майна відповідно до законодавства;
- забезпечує надання інформації про державну реєстрацію прав та їх обтяжень з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідно до законодавства;
- встановлює відповідність заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;
- забезпечує формування,  ведення та зберігання реєстраційних справ.
2.2.2. У сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців:

- засвідчує факт створення та/або припинення юридичної особи, засвідчує факт набуття та/або позбавлення статусу підприємця фізичною особою, а також вчиняє інші реєстраційні дій, які передбачені Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань», шляхом внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців;
- забезпечує ведення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
- забезпечує формування, ведення та зберігання реєстраційних справ;
- надає відомості з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань відповідно до законодавства.

        2.3. Відділ з метою організації своєї діяльності:
2.3.1. Забезпечує у межах повноважень, передбачених законом, здійснення заходів щодо запобігання корупції і контроль за їх реалізацією.
2.3.2. Організовує ведення діловодства та архівне зберігання документів у Відділі відповідно до встановлених правил.
2.3.3.  Забезпечує захист персональних даних.
2.3.4. Організовує розгляд депутатських звернень та депутатських запитів, звернень громадян, підприємств, установ, організацій всіх форм власності та запитів на публічну інформацію з питань, що відносяться до компетенції Відділу.
2.3.5. Здійснює інші заходи щодо підвищення ефективності роботи в зазначених сферах діяльності.

3. Права Відділу

Відділ має право:

3.1. Залучати у встановленому порядку вчених, фахівців, спеціалістів органів виконавчої влади (за погодженням з їх керівниками), підприємств, установ, організацій, представників інститутів громадянського суспільства для підготовлення документів, розроблення і здійснення заходів, які проводяться Відділом відповідно до покладених на нього завдань.
3.2. Отримувати безкоштовно, в установленому законодавством порядку, від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх посадових осіб інформацію, документи, довідки, розрахунки, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
3.3. Готувати та брати участь у підготовленні проєктів документів Первомайської міської ради та  її виконавчого комітету, подавати подання, пропозиції з питань, що стосуються діяльності Відділу.

3.4. Брати участь у нарадах,  роботі консультативних, дорадчих та інших допоміжних органів для сприяння здійсненню покладених на нього завдань.

3.5. Брати участь у розробленні пропозицій щодо підготовлення кадрів у частині державної реєстрації.

3.6. Надавати роз’яснення з питань, що належать до компетенції Відділу.
3.7. Отримувати матеріально-технічне забезпечення, необхідне для належної роботи Відділу.
3.8. Інформувати міського голову  про покладення на Відділ виконання завдань, що не належать до компетенції відділу, а також у випадках, коли відповідні структурні підрозділи або посадові особи не надають документи, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань.
3.9. Ініціювати проведення нарад та обговорення питань, що належать до компетенції Відділу.
4. Структура та організація роботи Відділу

4.1. Начальник та посадові особи Відділу мають відповідати  встановленим кваліфікаційним вимогам Міністерства юстиції України, призначаються та звільняються з посад міським головою у порядку, визначеному законодавством. 
На посаду начальника Відділу призначається особа, яка є громадянином України, має вищу освіту з освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, вільно володіє державною мовою. Стаж роботи на службі в органах місцевого самоврядування, на посадах державної служби або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше 2 років та відповідає  кваліфікаційним  вимогам Міністерства юстиції України.

Не може бути призначена на посаду начальника Відділу особа, до якої існують обмеження, передбачені Законами України «Про державну службу» та «Про засади запобігання і протидії корупції».

4.2. Посадові обов’язки посадових осіб відділу визначаються посадовими інструкціями, які затверджуються  міським головою.
4.3. Відділ очолює начальник відділу, державний реєстратор, який безпосередньо підпорядкований міському голові.

4.4.  Начальник відділу, державний реєстратор:
4.4.1. Здійснює керівництво діяльністю Відділу, несе персональну відповідальність відповідно до вимог чинного законодавства за виконання покладених на Відділ завдань та повноважень, а також за стан трудової, виконавської дисципліни, роботу з кадрами.
4.4.2. Організовує роботу та визначає міру відповідальності посадових осіб відділу та розробляє посадові інструкції для працівників Відділу.
4.4.3. Планує роботу Відділу, вносить пропозиції щодо формування планів роботи  виконавчого комітету та виконавчих органів Первомайської  міської ради.
4.4.4. Розглядає кореспонденцію, що надійшла до Відділу.

4.4.5. Виконує доручення міського голови.
4.4.6. Вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення ефективності роботи  Відділу.
4.4.7. Організовує роботу з підвищення рівня професійної компетенції посадових осіб Відділу.
4.4.8. Подає міському голові пропозиції щодо структури Відділу і положення Відділу для їх подальшого затвердження.
4.4.9. Забезпечує дотримання посадовими особами Відділу правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни.
4.4.10. Видає в межах повноважень доручення, які є обов’язковими для виконання посадовими  особами Відділу.
4.4.11. Здійснює інші повноваження, передбачені законодавством, рішеннями міської ради, рішеннями виконавчого комітету міської ради, розпорядженнями міського голови та цим Положенням.
5. Взаємовідносини з іншими структурними підрозділами

Відділ у своїй роботі взаємодіє зі структурними підрозділами Первомайської міської ради на засадах ділового співробітництва, спрямованого на успішне вирішення завдань, які стоять перед Відділом.

6. Відповідальність Відділу

6.1. Начальник Відділу несе персональну відповідальність за організацію та результати діяльності Відділу перед міським головою.

6.2. Працівники Відділу несуть персональну відповідальність за виконання своїх обов’язків відповідно до покладених начальником Відділу функціональних завдань.

6.3. Начальник та працівники Відділу за порушення законодавства несуть дисциплінарну, цивільно-правову, адміністративну або кримінальну відповідальність, відповідно до чинного законодавства.

6.4. Дії або бездіяльність начальника та працівників Відділу можуть бути оскаржені до суду.

6.5. Покладання на начальника та працівників Відділу обов’язків, що не належать до їх компетенції і тих, які не стосуються забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації речових прав на нерухоме майно, державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, не допускається.

6.6. Втручання будь-яких органів, посадових і службових осіб, громадян та їх об’єднань у діяльність Відділу, пов’язану з проведенням державної реєстрації прав, забороняється і тягне за собою відповідальність згідно з законом.

7. Заключні положення.

7.1 Зміни і доповнення до цього Положення вносяться шляхом викладення його у новій редакції та затвердження в установленому порядку.

________________________________
Рішення Первомайської міської ради

Про затвердження Положення про відділ державної реєстрації речових прав на нерухоме майно їх обтяжень, юридичних осіб та фізичних осіб підприємців апарату виконавчого комітету міської ради


