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УКРАЇНА

Миколаївська область

ПЕРВОМАЙСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ

	


від    21.06.2011р.      №392-р      


м. Первомайськ
«Про забезпечення доступу до 

публічної інформації»


З метою організації виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» від 13.01.2011 року №2939-VI, Постанови Кабінету Міністрів України «Питання виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації» в Секретаріаті Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органах виконавчої влади» від 25.05.2011 року №583, Указу Президента України від 05.05.2011 року №547 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації», розпорядження голови Миколаївської обласної державної адміністрації «Про забезпечення реалізації права на доступ до публічної інформації» від 09.06.2011 року №181-р та керуючись підпунктом 1 пункту 3 статті 50 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
1. Затвердити:

1.1. Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Первомайська міська рада та її виконавчий комітет, що додається.
1.2. Перелік відомостей, які становлять службову інформацію, що додається.
1.3  Форму запиту на інформацію, що додається.

2. Керівникам управлінь та відділів виконавчого комітету Первомайської міської ради забезпечити системне і оперативне оприлюднення розпоряджень, рішень міської ради, рішень виконавчого комітету, планів заходів та інших документів міської ради на офіційному веб-сайті міської ради.
3. Визнати особою, відповідальною за організацію в установленому порядку доступу до публічної інформації у міській раді керуючу справами виконкому Мезенцеву І.А.

4. Функції із забезпечення доступу запитувачів до інформації у міській раді та її виконавчому комітеті покласти на головного спеціаліста по роботі із зверненнями громадян відділу контролю та організаційної роботи апрату міської ради та її виконавчого комітету Животовську А.С.
5. Головному спеціалісту з кадрової роботи відділу з питань правового забезпечення та кадрової роботи апарату міської ради та її виконавчого комітету Скурті А.Ю. привести у відповідність до покладених функцій посадову інструкцію головного спеціаліста по роботі із зверненнями громадян відділу контролю Животовської А.С.

6. Визначити спеціальним місцем для роботи запитувачів з документами чи їх копіями кабінет №316 Первомайської міської ради.
7. Відділу внутрішньої політики та інформаційно-компьютерного забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету (Деменчук):
7.1 Протягом місяця від дати прийняття розпорядження вжити заходи по впорядкуванню офіційного веб-сайту міської ради у відповідності до вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації».
7.2 Розмістити на офіційному веб-сайті міської ради форму письмового запиту на публічну інформацію та перелік відомостей, що становлять службову інформацію.
7.3 Спільно з керівниками управлінь та відділів виконавчого комітету міської ради забезпечити систематичне та оперативне оприлюднення:

7.3.1 інформації про діяльність міської ради, прийняті рішення та іншої інформації, визначеної у частині 1 статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

7.3.2 проектів нормативно-правових актів – не пізніше як за 20 робочих днів до дати їх розгляду з метою прийняття;

7.3.3 інформації про факти, що загрожують життю, здоров»ю та/або майну осіб, і про заходи, які застосовуються у зв»язку з цим – невідкладно (протягом дня).

8. Керівникам управлінь міської ради, відділів та інших структурних підрозділів апрату міської ради та її виконавчого комітету забезпечити:

8.1 Оперативний і повний розгляд запитів про надання публічної інформації та надання відомостей про них. Визначити осіб, відповідальних за забезпечення доступу до публічної інформації, про що повідомити головного спеціаліста по роботі із зверненнями громадян відділу контролю та організаційної роботи апрату міської ради та її виконавчого комітету Животовську А.С. протягом десяти днів від дати прийняття даного розпорядження.

8.2 Оперативне надання відділу внутрішньої політики та інформаційно-компьютерного забезпечення апарату міської ради та її виконавчого комітету інформації, зазначеної у пункті 7.3 цього розпорядження.
9. Покласти на керівників управлінь та відділів виконавчого комітету міської ради персональну відповідальність за дотримання встановленого законодавством порядку розгляду запитів на публічну інформацію.

10. Загальному відділу апарату виконавчого комітету міської ради (Ягнюк) з метою забезпечення доступу до публічної інформації:
10.1 Створити систему обліку документів, що знаходяться у міській раді та містять публічну інформацію.

10.2 Забезпечити обов»язкову реєстрацію в системі обліку документів, що знаходяться в міській раді та містять публічну інформацію.
11. Апарату міської ради (Боровик) забезпечити обов»язкову реєстрацію в системі обліку документів, що стосуються  апарату міської ради та містять публічну інформацію.

12. Фінансово-господарському відділу апарату виконавчого комітету міської ради (Луценко):

12.1 Забезпечити фінансування витрат, пов»язаних із виконанням Закону України «Про доступ до публічної інформації».

12.2 Внести у тижневий строк після затвердження Кабінетом Міністрів України граничних норм витрат на копіювання та друк документів пропозиції щодо визначення розміру фактичних витрат на виготовлення виконавцями копій документів обсягом більш як 10 сторінок, що надаються при задоволенні запиту на інформацію.

13. Контроль за виконанням даного розпорядження залишаю за собою.

Секретар міської ради                                                                    В.М. Шевченко
